Upute za popunjavanje

Upute Savezne agencije za rad za popunjavanje obrazaca zahtjeva Nov&ana
pomoc¢ za nezaposlene |l

Upute za popunjavanje su sastavni dio zahtjeva za nov¢ana sredstva u cilju osiguranja uzdrzavanja po Drugoj knjizi
Socijalnog zakonika (SGB II). Daljnje informacije naci ¢ete u podsjetniku uz Socijalni zakonik Il (SGB I).

Upute za popunjavanje i elektronicka pomagala za popunjavanje mogu se skinuti i s internetske stranice
www.arbeitsagentur.de na arapskom, bugarskom, hrvatskom, engleskom, francuskom, grckom, talijanskom, per-
zijskom, poljskom, portugalskom, rumunjskom, ruskom, srpskom, Spanjolskom i turskom jeziku.

Uzmite molimo Vas u obzir, da upute / pomoci za popunjavanje na stranom jeziku nemaju pravno obavezujuci karakter.

Vas zahtjev po pravilu vrijedi retroaktivho s prvim danom u mjesecu (€lanak 37. stavak
2. tocka 2 Socijalnog zakonika Il (SGB Il)). Stoga morate dati podatke — osobito za priliv
sredstava dohotka — za kompletan mjesec u kojem ste podnijeli zahtjev.

U nacelu ne treba podnositi originalne dokumente nego samo preslike.

Zahtjev za nov€éanu pomo¢ za nezaposlene se, prema SGB II, sastoji od glavnog zahtjeva i raznih priloga koji
se moraju dodatno popuniti, sukladno Vasoj zivotnoj situaciji. Kako bi se ovi prilozi mogli jasno klasificirati,
potrebno je svoje osobne podatke ponovno upisati na svaki prilog.

Centru za posao (Jobcenter) su potrebni Vasi podaci, kako bi utvrdili VaSe pravo na davanja za
osiguranje osnovnih potreba i kako bi Vam mogli isplatiti odgovaraju¢a davanja.

Zastita osobnih podataka uziva vrlo veliku vaznost, stoga se obrada osobnih podataka vrsi u
skladu sa zakonskim odredbama, posebno s uredenjima Opce uredbe o zastiti podataka Euros-
pke unije (GDPR) i Socijalnom zakoniku.

Ostale pravne upute o zastiti podataka mozete dobiti kod nadleznog Centra za posao (Job-
center) te dopunski na Internetu pod www.arbeitsagentur.de/datenerhebung.

Vi kao primateljica ili primatelj nov€ane pomoci za nezaposlene |l niste obvezni osigurati se u
zakonskom mirovinskom osiguranju. Zato se i ne plaéaju doprinosi za mirovinsko osiguranje.
Vrijeme dobivanja nov€ane pomoci za nezaposlene Il se medutim prijavljuje mirovinskom osigu-
ranju. Ono onda provjerava postoji li vrijeme koje se zaraCunava u mirovinski staz. Molimo Vas
da za ovu prijavu navedete svoj broj mirovinskog osiguranja. Taj broj ¢ete naéi na svojoj iskaznici
socijalnog osiguranja.

Davanje podatka o broju telefona i adresi e-poste je dobrovoljno. Davanjem istih pitanja se mogu
provoditi telefonski ili putem e-poste i time se Va$ zahtjev moze brze obraditi. Navodenjem broja
telefona i adrese e-poste dajete suglasnost za njihovo interno koristenje.

BIC i IBAN c¢ete po pravilu naci na izvatku s Vaseg racuna. | u online bankingu, primjerice pod
.Meine Daten” (moji podaci) ili ,Kontodetails” (detalji racuna), ovisno o tome kako se ovo podruc-
je zove u Va$oj banci ili Stedionici, mozete naci svoj BIC i IBAN. Ovi podaci se osim toga nalaze
i na karticama klijenata odnosno na debitnim karticama vecine banaka i Stedionica.

Navod BIC potreban je samo onda, kada navodite racun izvan Europskog gospodarskog prosto-
ra i u vezi s nalozima za oslobadanje.

Kod istovremenog primanja novca za nezaposlene (Arbeitslosengeld) i novca za nezaposlene |l
(Arbeitslosengeld II) nije moguce dobivati oba dobivanja na dva razli¢ita racuna iz tehnickih razloga.

Imajte na umu da kod prijenosa na racun za naplatu kreditne kartice navodenje broja kreditne
kartice pod svrhu upotrebe tehnicki nije moguce i moze rezultirati povratom sredstava. Stoga se
za isplatu primanja preporucuje koristenje teku¢eg racuna.

Po Zakonu o platnim radunima, svaka potroSacica odnosno svaki potroSac s redovitim boraviStem u Europskoj uniji
ima pravo na takozvani “osnovni racun”. Molimo Vas da se informirate kod banke ili Stedionice. Nov€ana sredstva
mozete dobivati i putem ,platnog naloga za obracun“ (postanskog ¢eka). To znaci da Vam se Vasa nov¢ana sredstva
mogu isplacivati u gotovini kod svake sluzbe za isplatu Njemacke poste (Deutsche Post) ili Njemacke postanske
banke (Deutsche Postbank). Na taj na¢in Vam medutim pausalno nastaju troskovi od 2,85 EUR, koji Vam se direktno
odbijaju od pripadajuceg nov€anog davanja. Sluzba za isplatu kod isplate u gotovini moZe pored toga naplacivati
dodatne naknade, Cija se visina odreduje prema iznosu isplate.

Vii ¢lanovi VaSe obitelji dobivanjem rjeSenja o prihvatu u skladu sa ¢lanom 26 Saveznog zakona
0 prognanim osobama mozete podnijeti zahtjev za davanja prema Socijalnom zakoniku Il (SGB
I). To vrijedi i onda, ako jo$ ne posjedujete njemacko drzavljanstvo.

Ukoliko ste Ve¢ njemacka drzavljanka/njemacki drzavljanin, status kasne iseljenice kasnog ise-
lienika nije od znacaja.
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Wichtige Hinweise
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Zastita podataka
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E-Mail-Adresse

Telefonski broj /adresa

Was ist, wenn ich kein Konto habe?

Sto se dogada, ako nemam
bankovni raéun?

Spataussiedler/in

Kasni iseljenik/kasna
iseljenica



Osobe koje imaju pravo po Zakonu o naknadama za trazitelje azila isklju¢ene su u pogledu do-
bivanja nov&anih sredstava po SGB Il (Socijalni zakonik II).

Ukoliko Vas trenutni boraviSno-pravni status dokazete putem boraviSne dozvole, odobrenja za
boravak, ograni¢ene boraviSne dozvole, preslike istih smiju se Cuvati/pohraniti u spisima Centra
za posao (Jobcenter). Ukoliko kao dokaz koristite rieSenje Savezne sluzbe za migrante i izbjegle
osobe, isti morate samo predoditi, preslika istog se ne uzima u spise.

Radno sposobna osoba je:

+ osoba koja pod uobi€ajenim uvjetima opceg trZiSta rada moze biti zaposlena najmanje tri
sata dnevno i

+ osoba koja zbog bolesti ili invaliditeta u tome nije sprije€ena u periodu od najmanje Sest
mjeseci.

Pravo na nov€ana sredstva po Socijalnom zakoniku Il (SGB Il) postoji samo onda kada je naj-

manje jedna osoba iz Vade zajednice sa potrebom radno sposobna.

Kao zastupnica odnosno zastupnik zajednice sa potrebom duzni ste da prema svojim saznanji-
ma navesti i podatke o radnoj sposobnosti ¢lanova Vase zajednice sa potrebom koje zastupate.
Nije potrebno navoditi konkretne podatke o bolestima ili invaliditetu.

Radno sposobne osobe su i one osobe, od kojih se privremeno ne moZe oCekivati da rade npr. radi odgoja djeteta
mladeg od tri godine, skrbi o ¢lanu obitelji, kojem je potrebna njega ili radi pohadanja Skole.

Ukoliko pohadate strukovnu Skolu, studirate ili ste na stru¢nom osposobljavanju, onda eventual-
no imate pravo na nov€ana sredstva po Saveznom zakonu o individualnom poticanju obrazo-
vanja (BAf6G = Bundesausbildungsférderungsgesetz), na pomo¢ za strukovnu izobrazbu (BAB
= Berufsausbildungsbeihilfe) po ¢lancima 51, 57, 58 Trece knjige Socijalnog zakonika (SGB III)
ili na nov€anu pomoc za izobrazbu (ABG = Ausbildungsgeld) po ¢lanku 122 SGB IlI.

Obvezni ste prvenstveno koristiti BAf6G/BAB/ABG, ukoliko na to imate pravo. Vas Centar za po-
sao (Jobcenter) ¢e u danom slu€aju od Vas zatraZiti da podnesete zahtjev za BAf6G/BAB/ABG,
ukoliko ve¢ niste podnijeli zahtjev, a Vasa se izobrazba moze poticati.

Ucenici na stru€énom usavrsavanju, Cija se izobrazba moze poticati po Saveznom zakonu o in-
dividualnom poticanju obrazovanja, po pravilu su isklju€eni u smislu dobivanja nov€ane pomoci
za nezaposlene Il. Medutim, u slu€aju postojanja pretpostavki takozvanog teSkog slu€aja oni
imaju pravo na dodatnu nov€anu pomo¢ po ¢lanku 27. to¢ka 3. re€enica 2 Socijalnog zakonika
I (SGB II).

Takoder su, na primjer, isklju€eni u€enici na struénom usavrSavanju, Cija se izobrazba moze po-
ticati u okviru BAB ili ABG, ukoliko su, sa potpuno osiguranom prehranom, smjesteni u domu za
stanovanje ili internatu ili kod predavaca. To takoder vrijedi onda kada su ucenici s invaliditetom
na struénom osposobljavanju za vrijeme svoje stru¢ne izobrazbe ili mjere u cilju pripreme za
zanimanje na drugi nacin smjesteni uz nadoknadivanje troSkova za smjestaj i prehranu.

Ovi u€enici na prakticnoj izobrazbi imaju medutim kod postojanja pretpostavki pravo na nov€ana
sredstva za pokri¢e svojih uvec¢anih potreba odnosno u odredenim slu¢ajevima pravo na odobra-
vanje nov€anih sredstava u vidu pozajmice.

Obvezni ste predociti dokaz o tome da ste za vrijeme svoje strukovne izobazbe smjesteni u in-
ternatu, domu za stanovanije ili kod instruktora (na primjer predo¢avanjem potvrde instruktora).
Po pravilu nije potrebno predo€avanje ugovora o smjestaju u domu za stanovanje ili internatu.
Predo&ena preslika se na mjestima koja nisu relevantna moze zacrniti.

U slu¢aju zavrSetka Skolske odnosno strukovne izobrazbe mjerodavan je datum zavr$ne svjedodzbe. Ukoliko ste ve¢
na Skolovaniju ili strukovnoj izobrazbi, trebate navesti vjerojatni datum zavrSetka Skolovanja ili strukovne izobrazbe.

Potrebno je navesti podatak o vrsti stambenog objekta (€ak i za kaznene ustanove). U slucaju
boravka u bolnici (uklju€ujuéi i ustanove za njegu ili rehabilitaciju), potrebno je navesti oéekivano
trajanje boravka.

Zajednica sa potrebom sastoji se od radno sposobne osobe, koja ima pravo na nov€ana davanja
kao i po pravilu, od:

* supruge ili supruga, koji ne Zivi trajno odvojeno,

»  registrirane zivotne partnerice ili partnera istog spola, koji ne Zive trajno rastavljeni, ili

*  osobe koja s radno sposobnom osobom s pravom na nov&ana primanja Zivi u zajednici na
temelju medusobne odgovornosti i jamstva (u zajednici slicnoj braku).

U zajednicu sa potrebom spadaju i neozenjena/neudana radno sposobna djeca, koja pripadaju
domacinstvu, a koja jo$ nisu navrsila 25. godinu Zivota, ukoliko svoje uzdrzavanje ne mogu
osigurati iz vlastitog dohotka (na primjer iz djecjeg doplatka ili iznosa koji se pla¢aju na ime uzdr-
zavanija) ili iz imovine. Do navrSetka 18. godine Zivota u zajednicu sa potrebom spadaju i radno
nesposobna djeca.
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ausbildung beendet?

Kada je zavrSeno Skolsko tj. struéno
obrazovanje?
Stationare Einrichtung
Smjestajne ustanove

Bedarfsgemeinschaft
Zajednica sa potrebom



S druge strane, roditelji koji Zive u zajednici sa potrebom ili jedan od roditelja neozenjenog/
neudanog radno sposobnog djeteta, u dobi od 15 godina ali ne starijeg od 25 godina, spadaju u
zajednicu sa potrebom, ako dijete podnese zahtjev za nov€anu pomo¢ prema SGB II.

Kod postojanja zajednice na temelju medusobne odgovornosti i jamstva u okviru provjeravanja
potrebe za dobivanjem pomodi treba uzeti u obzir i dohodak i imovinu partnerice odnosno partnera.

Zajednica na temelju medusobne odgovornosti i jamstva postoji kada partnerica odnosno part-
ner zivi u zajednickom domacinstvu s radno sposobnom osobom koja ima pravo na nov€ana
davanja na nacin da se prema razumnoj ocjeni moze pretpostaviti da postoji obostrana volja da
ove osobe snose odgovornost jedna za drugu i da jam¢e jedna za drugu. Ovu zajednicu na te-
melju medusobne odgovornosti i jamstva mogu zasnovati kako partnerice i partneri istog spola,
tako i partnerice i partneri razli¢itog spola.

Postojanje partnerstva treba pretpostaviti onda kada postoji izvjesna iskljucivost odnosa, koja ne
dozvoljava nikakvu sli¢nu paralelnu zivotnu zajednicu.

Izmedu radno sposobne osobe kojoj je potrebna pomoc i njene partnerice odnosno njezinog
partnera mora postojati nacelna pravno dozvoljena mogucnost zaklju€enja braka.

Pretpostavlja se da obostrana volja da partnerice i partneri snose odgovornost jedni za druge i
da jamce jedni za druge postoji onda:

+ kada Zive zajedno dulje od godinu dana,

* kada Zive zajedno sa zajedni¢kim djetetom,

* kada se zajedno brinu o djeci ili €lanovima obitelji u domacinstvu,

» kada su ovlasteni raspolagati dohotkom ili imovinom onog drugog.

Pored reguliranja na temelju pretpostavke i druge vanjske Cinjenice mogu zasnovati postojanje
zajednice na temelju medusobne odgovornosti i jamstva. To moze biti, na primjer, dato obecéanje o
zakljucivanju braka, stanovanje u zajedni¢koj stambenoj svaoijini ili stvarna njega partnerice odnosno
partnera u zajednickom domacinstvu. Moguc¢a je potreba za dajnjim prikupljanjem podataka.

Tu pretpostavku mozete osporiti. Nije medutim dovoljna tvrdnja da pretpostavljeno €injenicno stanje nije ispunjeno;
potrebno je, naprotiv, da Vi izloZite i dokazete kako gore navedeni kriteriji nisu ispunjeni, odnosno da ovu pretpostavku
opovrgavaju druge okolnosti.

Molimo Vas da posebice navedete podatke o trajanju zajednickog zivota i da o tome predocite odgovarajuce dokaze
(na primjer prijavu kod organa nadleznih za prijavu boravka, ugovor o zakupu stana ili police osiguranja). U slu¢aju da
imate pitanja 0 ovome, obratite se Vasem nadleznom Centru za posao.

Zajednicu sa potrebom zastupa podnositelj/ica zahtjeva za nov€anu pomo¢.

Za cjelokupnu zajednicu sa potrebom potreban je samo jedan zahtjev. Prigodom popunjavanja
zahtjeva u svojstvu zastupnice odnosno zastupnika trebali biste ukljuciti osobe koje zastupate.
Uskladite s osobama koje zastupate bitne podatke, kao i podatke koji se na njih odnose. Clanovi
zajednice sa potrebom mogu odobriti i samo djelomi¢no zastupanje, to jest, da na primjer sami
popune i potpiSu prilog EK i prilog VM.

Clanovi zajednice sa potrebom mogu i osobno podnijeti zahtjev ukoliko nisu suglasni sa zastupanjem od strane pod-
nositeljice zahtjeva ili podnositelja zahtjeva. Vlastitim zahtjevom ¢lanovi zajednice sa potrebom ponistavaju punomoé
za zastupanje i osobno zastupaju svoje interese (sukladno tome primjenjuje se ¢lanak 36 Knjige jedan njemackog
Socijalnog zakonika). Oni ipak ostaju u postoje¢oj zajednici sa potrebom. Druga je moguénost da samo zahtijevaju da
se placanja vr$e njima osobno. U tom slu¢aju punomoc¢ za zastupanje ostaje na snazi.

Osobe koje s Vama zive u kuéanstvu, ali nisu ¢lanovi Vase zajednice sa potrebom, spadaju u
ku¢ansku zajednicu, na primjer:

«  krvni srodnici i rodbina (npr. roditelji, bake i djedovi, o6uh i maceha, braca i sestre, ujaci/tetci/
striCevi, tetke/ujne/strine),

* udomljena djeca i udomitelji.

Prilog HG popunjava se pojedinaéno za svakog ¢lana zajednice sa potrebom koji zivi u jednom domacinstvu s krvnim
ili tazbinskim srodnicima.

Primjer:
Bracéni par Zivi u jednom domacinstvu zajedno sa svoje dvoje djece i s ocem supruge. Prilog HG se popun-
java kako za suprugu tako i za supruga, posto je supruga u krvnom srodstvu sa svojim ocem, a suprug je

s ocem svoje Zene u tazbinskom srodstvu. Prilog HG se pored toga popunjava za oba djeteta, posto su
oni u krvnom srodstvu sa svojim djedom.

Samo zajednica stanovanja nije ni zajednica sa potrebom niti ku¢anska zajednica. To znaci da u zahtjevu za odobra-
vanje Nov€ane pomoci za nezaposlene Il ne morate navoditi podatke o osobnim prilikama eventualnih osoba koje s
Vama stanuju. U tim slu¢ajevima je dovoljno ako u prilogu KDU pod tockom 2.1. navedete sudjelovanje druge osobe/
ostalih osoba u kuénoj zajednici i u placanju podnajma u prilogu EK pod tockom 2 kao primanja.

U okviru zajednice stanovanja s viSe radno sposobnih odraslih osoba moZe stoga nastati isto onoliko zajednica sa
potrebom koliko ima ¢lanova zajednice stanovanja.
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@ Verantwortungs- und
Einstehensgemeinschaft

Zajednica medusobne odgo-
vornosti i jamstva
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Zastupanje zajednice sa
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zajednice sa potrebnom

ne zeli zastupanje?
Haushaltsgemeinschaft
Kuéna zajednica

Wann und fiir wen ist die Anlage
HG auszufiillen?

Kada se i za koga popunjava prilog HG?

Ist eine Wohngemeinschaft auch
eine Haushaltsgemeinschaft?

Da li je zajednica stanovanja isto-
vremeno i kuéanska zajednica?



Ostale osobe su one osobe, koje eventualno Zive zajedno s Vama u ku¢anskoj zajednici odnos-
no u zajednici sa potrebom. Vi sami se u to ne ubrajate.

TrudnoCu mozete, na primjer, dokazati lijeEnickom potvrdom ili predo€avanjem trudnicke knjiZi-
ce. Ne uzima se preslika u spis. Za lijeéni¢ku potvrdu mogu nastati troSkovi. Centar za posao ne
preuzima te troSkove. Dodatne potrebe u trudnodi priznaju se od 13. tjedna trudnoce.

Ukoliko Vam je iz zdravstvenih razloga potrebna ishrana koja je skuplja, potrebna je potvrda lije¢-
nice odnosno lijec¢nika koja/koji Vas lijeci. Za to mozete koristiti lije¢nicku potvrdu koja se nalazi
na poledini priloga MEB ili predog€iti lijeénicki atest, iz kojeg se vide oboljenje i propisani nacin
ishrane. TroSkovi za izdavanje ovog atesta mogu Vam na zahtjev biti nadoknadene u primjere-
nom iznosu (aktualno 5,36 EUR).

Ukoliko imate nedoumice glede navodenja svog oboljenja referentici odnosno referentu, doku-
mentaciju mozZete predati u zatvorenoj omotnici. Ona ¢e onda biti dostavljena lije¢nickoj sluzbi
Centra za posao, koja ¢e se ocitovati o ve¢im potrebama, a da pritom ne navede konkretnu
bolest.

Nov€ana davanja za sudjelovanje u poslovnom Zivotu, pomo¢ za integraciju ili druga pomoc¢ za
dobivanje odgovarajuéeg radnog mjesta, koji su Vam odobreni u svezi s Vasim invaliditetom i koji
su pretpostavka za odobravanje dodatne potrebe, mogu se dokazati predo¢enjem odgovaraju-
¢eg rjeSenja o primanju nov€anih sredstava. U spis se ne uzima njegova preslika.

Oznaka G ili aG moze se dokazati pokazivanjem iskaznice teSkog invaliditeta. U spis se ne uzi-
ma njegova preslika.

Na zahtjev se mogu preuzeti potrebe, koje nastaju zbog posebnih Zivotnih okolnosti, traju dulji
vremenski period i koje su neizbjeZzne. To su, na primjer:

» trajno potrebna higijenska sredstva kod odredenih oboljenja (npr. HIV, neurodermitis),
»  troSkovi za ostvarivanje prava na kontakt s djecom kod roditelja koji zZive rastavljeno.

Ove uvecane potrebe mogu biti priznate samo ukoliko Vi te troSkove ne mozete pokriti iz vlastitih
sredstava.

Jednokratni izdaci koji su podmireni redovitim placanjima ili se mogu pokriti putem beskamatnog
zajma (npr. naocale, umjetni zub), ne predstavljaju teku¢e posebne potrebe.

Molimo Vas da navedete dohodak svakog pojedina¢nog ¢lana zajednice sa potrebom. Dohodak
predstavljaju sva primanja u novcu, a u odredenim slu€ajevima i primanja u nov€anoj vrijednosti.

To ukljucuje, posebno:

+ dohodak od nesamostalnog ili samostalnog rada, od iznajmljivanja stambenog prostora ili
njegovog davanja u zakup, od poljoprivrede i Sumarstva,

+ djedji dodatak, pla¢anja na temelju zamjene naknade za rad, kao $to su nov€ana pomo¢ za
nezaposlene, nov€ana pomo¢ u sluéaju insolventnosti, nov€ana pomoc¢ za prijelazni period,
nov€ana naknada za vrijeme bolovanja, pomoc¢ za strukovnu izobrazbu,

* mirovine na temelju zakonskog socijalnog osiguranja (npr. starosna mirovina ili kompen-
zacijska davanja rudarskog mirovinskog osiguranja, invalidske mirovine za Zrtve nezgode
odnosno ozljedene na radu), inozemne mirovine, mirovine koje daju poduzeca ili mirovine
javnih sluzbenika,

» plac¢anja uzdrzavanja, nov€ana davanja po Zakonu o akontaciji uzdrzavanja,
. kamate, prihodi od kapitala,

* novcana pomo¢ za plac¢anje stanarine, socijalna pomo¢ sukladno Dvanaestoj knjizi Socijal-
nog zakonika i

» ostala tekuca ili jednokratna primanja (npr. nov€ana pomo¢ roditeljima, stipendija sukladno
Osmoj knjizi Socijalnog zakonika).

Molimo Vas da navedete i prihode od dodatnih zaposlenja bez socijalnog osiguranja. Dohotkom
se smatraju i naknade izdataka kod neke pocasne ili opéekorisne djelatnosti. U ostala tekuca ili
jednokratna primanja spadaju, izmedu ostalog, dozivotna renta za prodanu nekretninu i povrat
poreza. Morate navesti i plaéanja na ime naknade Stete.

Promjene situacije glede dohotka u VVasoj zajednici sa potrebom imaju utjecaja na visinu nov€ane
pomoci za nezaposlene Il i na socijalnu pomo¢ i moraju se uvijek bez odlaganja priopciti.

Molimo Vas da navedete imovinu svih €lanova zajednice sa potrebom. Imovina je cjelina dobara
neke osobe, koja se mogu mijeriti novcem, neovisno o tome da li se nalaze u zemlji ili u inozem-
stvu. U to osobito spada sljedece:

+ sredstva na racunu u banci i na Stednom racunu (i online), gotovina, vrijednosnice, akcije,
obveznice, akcijski fondovi,

. poticanja,
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Weitere Person/en

Dodatna osoba/ dodatne
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Oznaka G ili aG

Unabweisbarer, laufender,

nicht nur einmaliger
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Nuzne, tekuce, viSekratne
posebne potrebe

Einkommen
Primanja

Vermogen

Imovina



* motorna vozila (npr. automobil, motocikl),
»  kapitalna zivotna osiguranja, privatna mirovinska osiguranja, ugovori o stambenoj Stednji,

* izgradena ili neizgradena zemljiSta, posjedovanje kuce (npr. obiteljske kuce ili viSeobiteljske
kuce), stanovi u privatnom vlasnistvu i

» ostali imovinski predmeti (npr. dragocjenosti, slike, nakit).

Imovina se moZe iskoristiti onda kada se moze koristiti za zivotno uzdrzavanije ili se njezina novéana vrijednost putem
uporabe, prodaje, osiguranja za zajmove, iznajmljivanja ili davanja u zakup moze koristiti za zivotno uzdrzavanje.
Ne mogu se koristiti imovinski predmeti kojima vlasnica odnosno vlasnik ne smije raspolagati (na primjer zato Sto je
imovinski predmet zalozen). Nadlezni Centar za posao ocjenjuje moze li se neka imovina iskoristiti.

U cilju provjere imovine, Centar za posao moze zahtijevati predoCavanje odgovaraju¢e dokumentacije, kao npr. pos-
liednjih godisnjih obracuna ili izvadaka ra¢una (vidjeti poblize pod brojem 37 ,lzvaci racuna®). Centar za posao moze
od gore navedene dokumentacije saciniti preslike podataka koji su relevantni za odobravanje pomodi i uzeti ih u svoj
spis. Promjene imovinske situacije u Va$oj zajednici sa potrebom imaju utjecaj na visinu Nov€ane pomo¢i za neza-
poslene Il i Socijalne pomoci i moraju se uvijek bez odlaganja priopCiti..

Prioritetna prava su ona prava koja, u najmanju ruku, umanjuju Vasu potrebu za dobivanjem
pomodi ili isklju€uju Vase pravo na nov€anu pomo¢ za nezaposlene II.

Takva prava mogu, na primjer, biti:
*  pravo na uzdrzavanje po Gradanskom zakoniku,

*  pravo na nov€anu pomo¢ za pla¢anje stanarine/potporu za troSkove stanovanja, za koje se
zahtjev podnosi gradskoj ili administrativnoj upravi,

» pravo na djecji doplatak/nov€anu pomo¢ za djecu, za koju se zahtjev podnosi Obiteljskoj
blagajni (tzv. Familienkasse),

* pravo na akontaciju uzdrzavanja, za koju se zahtjev podnosi Uredu za mlade (tzv. Jugen-
damt),

*  pravo na nov€anu pomo¢ za nezaposlene, za koju se zahtjev podnosi Vasoj Agenciji za rad,
e pravo na (inozemne) mirovine,

*  pravo na nov€anu pomo¢ roditeljima/roditeljski dodatak,

* pravo na nov€anu pomoc u cilju poticanja izobrazbe, ili

* pravo na nov€anu naknadu za vijeme bolovanja.

Molimo Vas da navedete podatke o Vasoj djelatnosti u posljednjih 5 godina prije podno3enja
zahtjeva, kako bi se moglo preispitati da li imate prioritetno pravo na nov€anu pomo¢ za neza-
poslene po Socijalnom zakoniku Il (SGB ).

Molimo Vas unesite podatke u tablicu bez praznina.

Molimo Vas da navedete periode samozaposljavanja i zdravstvenu skrb prema Jedanaestoj kn-
jizi Socijalnog zakonika, jer i za ta vremenska razdoblja postoji moguénost daljnjeg dobrovoljnog
osiguranja kod osiguranja u slu€aju nezaposlenosti.

Pored toga su od znacaja vremena u kojima se dobivaju zamjenska davanja prihoda, kao npr.
porodiljni doplatak, novac u slu¢aju bolesti, ozljede, skrbi u slu¢aju njege, prijelazna davanja ili
mirovina radi potpune radne nesposobnosti. Molimo Vas da unesete i vremena odgoja djeteta
mladeg od tri godine.

Prava u odnosu na tre¢e osobe mogu, na primjer, biti:

* prava na plaéanje po ugovoru,

. prava na naknadu Stete,

» prava u odnosu na poslodavca (neisplaéene zarade),

* prava na temelju neopravdanog bogacenja,

* prava na temelju nasljedivanja,

*  prava na povrat poklona,

* prava iz ugovora o prijenosu i zadrzavanju udjela u imaniju,
* prava na temelju mirovinskog osiguranja poduzec¢a ili

*  neispunjena, ugovorom osigurana plaéanja dozivotne rente.

Pored svih vrsta mirovina i naknada itd., treba navesti i nov€éanu pomo¢ za nezaposle, nov€éanu
naknadu za vrijeme bolovanja, djecji doplatak, nov€anu pomo¢ za djecu, nov€anu pomo¢ za pla-
¢anje stanarine, socijalnu pomo¢ prema Dvanaestoj knjizi Socijalnog zakonika, nov€anu pomo¢
roditeljima, nov€anu pomo¢ za njegu, kao i nov€anu pomo¢ u slu€aju insolventnosti.
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Centar za posao obavezan je za Vas i ¢lanove VasSe zajednice sa potrebom osigurati zdravstve-
no osiguranje i osiguranje za potrebe njege. U tom cilju je potrebno da Centar za posao zna da
li ste i u kojem obliku (zakonsko ili privatno) Vi i €lanovi zajednice iz potrebe u posljednje vrijeme
bili zdravstveno osigurani i kod kog zdravstvenog osiguranja se ostvaruje odnosno je ostvarivano
postojece ili posljednje osiguranje. Molimo Vas da stoga date odgovarajuc¢e podatke i da predoci-
te potvrdu o €lanstvu ili neki drugi dokaz o izabranom zdravstvenom osiguranju. Alternativno se
moze predociti posljednja i vazeca elektronicka kartica zdravstvenog osiguranja odnosno njezina
preslika. Preslika elektroni¢ke kartice zdravstvenog osiguranja se ne uzima u spis.

Ako ste Vi ili neki ¢lan VaSe zajednice sa potrebom posljednji put prije poCetka dobivanja no-
v€ane pomoci za nezaposlene Il bili osigurani privatno, dobrovoljno zakonski ili uopée niste bili
osigurani, molimo Vas da popunite prilog SV.

Prilog SV popunjava se i onda:
* kada nov€anu pomo¢ za nezaposlene Il dobivate samo u vidu pozajmice ili

+ kada ste navrsili 15. godinu Zivota, ali niste radno sposobni i time polazete pravo na soci-
jalnu pomoc ili

+ kada biste samo zbog svojih doprinosa za zdravstveno osiguranje i osiguranje za potrebe
njege postali osoba kojoj je potrebna pomoc.

Tada nacelno imate pravo na dodatak za Vase doprinose.

Dodatne informacije potrazite pod brojem 50 ,Dodatna isplata za doprinose za zdravstveno osiguranje i osiguranje
za potrebe njege”.

Cak i kada Vi ili neki ¢lan Vase zajednice sa potrebom do sada niste bili osigurani, kod dobivanja
nov&ane pomoci za nezaposlene Il po pravilu se provodi uklju¢ivanje u zakonom propisano zdra-
vstveno osiguranje i osiguranje za potrebe njege.

Pod odredenim pretpostavkama (npr. kod obavljanja neke samostalne djelatnosti kao glavnog
zanimanja) ipak ne nastupa obaveza osiguravanja u okviru zakonskog zdravstvenog osiguranja
i osiguranja za potrebe njege. U tim slu¢ajevima imali biste obavezu sami se osigurati (privatno
ili dobrovoljno zakonsko zdravstveno osiguranje ili osiguranje za potrebe njege). Za dodatne
informacije mozete se obratiti nekom pruzatelju usluga zdravstvenog osiguranja.

Samostalna djelatnost kao glavno zanimanje postoji onda kada se neka djelatnost u poljoprivredi ili Sumarstvu, u
nekom gospodarskom poduzecu ili u drugom poslu u okviru slobodne profesije s namjerom ostvarivanja dobiti obavlja
uz osobnu neovisnost i za vlastiti racun te uz vlastiti rizik, a po svom gospodarskom znacaju (dohodak) i vremenskom
opsegu (broj sati u tjednu) predstavlja srediste gospodarske djelatnosti te osobe i znatno nadmasuje moguée druge
djelatnosti zajedno. Glavno zanimanje se zakonski pretpostavlja onda kada se u svezi sa samostalnom djelatno$éu
najmanje jedna zaposlenica odnosno jedan zaposlenik zapo$ljava bez zakonski definirane maksimalne naknade za
rad i bez zapoSljavanja na kraci rok. Ova pretpostavka moze se opovrgnuti predo¢avanjem odgovarajucih dokaza.
Ukoliko kod ocjene ovog pitanja niste sigurni, molimo Vas da se obratite svom zdravstvenom osiguranju.

Kao primateljica ili primatelj nov€ane pomodi za nezaposlene Il naelno imate obvezno zakonsko
zdravstveno osiguranje i osiguranje za potrebe njege. Ostvarivanje obiteljskog osiguranja nije
dopusteno kod dobivanja nov€ane pomoci za nezaposlene Il. Obiteljsko osiguranje moze medu-
tim postojati kod dobivanja socijalne pomoéi.

Ukoliko ste do sada imali obiteljsko osiguranje, na po¢etku dobivanja nov€ane pomoci za neza-
poslene II mozete izabrati neko zakonsko zdravstveno osiguranje. Ukoliko zelite iskoristiti ovo
pravo izbora, molimo Vas da u okviru roka od dva tjedna, najbolje istovremeno s Vasim zahtje-
vom za nov&anu pomo¢ za nezaposlene |l, predocite potvrdu o €lanstvu ili neki drugi dokaz o
izabranom zdravstvenom osiguranju. Ukoliko ne izaberete novo zdravstveno osiguranje, imat
¢ete obvezno osiguranje kod svog dosadasnjeg zdravstvenog osiguranja.

Ukoliko se neizbjezne, tekuée, ne samo jednokratno nastale posebne potrebe zasnivaju na ne-
kom oboljenju, onda je dovoljan odgovarajuci atest, u kome ¢e lije€nica odnosno lijeénik navo-
deci oboljenje potvrditi posebne potrebe.

Ukoliko imate nedoumice glede toga da svoje oboljenje navedete referentici odnosno referentu,
dokumentaciju mozZete predati u zatvorenoj omotnici. Ona ¢e onda biti dostavljena lije¢nickoj sluzbi
Centra za posao, koja ¢e se ocitovati o veéim potrebama, a da pritom ne navede konkretnu bolest.

Ako primanja od rada iz radne djelatnosti iznose do 450 eura mjesecno, ne treba navesti porezni
razred.

Primanja od takozvanih ,Poslova za vrijeme $kolskih praznika“ ne uraGunavaju se pod sljede¢im
pretpostavkama:

» ako su ucenik ili u¢enica mladi od 25 godina.
» ako uCenica ili u€enik pohadaju op¢u ili strukovnu Skolu i ne dobivaju naknadu za izobrazbu.

+ ako se ove djelatnosti obavljaju za vrijeme Skolskih praznika, tj. izmedu dva Skolska polugo-
dista pohadanja Skole.

» djelatnost za vrijeme Skolskih praznika u kalendarskoj godini traje manje od Cetiri tjedna.
* ako primanja nisu veca od 1.200 EUR bruto u kalendarskoj godini.
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Naknade troSkova su placanja (u gotovini/robi) koja dobivate za obavljanje neke dodatne, dobro-
voljne ili karitativne djelatnosti u cilju kompenziranja vaSeg truda i naknade troSkova koji nastaju
u vezi obavljanja te djelatnosti. Po pravilu su ova pla¢anja utemeljena na propisima koji podlijezu
javnom pravu i placaju se iz javnih sredstava. Uobi¢ajene aktivnosti su, na primjer, poslovi ins-
truktora tjelovjezbe, npr. u klubu ili poslovi po¢asnog gradonacelnika tj. po¢asne gradonacelnice.

Naknade troSkova potrebno je navesti i kad su izuzete od placanja poreza (¢lanak 3. br. 12, 26,
26a ili 26b Zakona o porezu na dohodak (Einkommensteuergesetz)).

Molimo Vas da predocite dokaze o izdacima koji su nastali u okviru obavljanja neke dodatne,
pocasne ili opcekorisne djelatnosti. Popis sa natuknicama je po pravilu dovoljan. Ukoliko su iz
dokaza prepoznatljivi nalogodavci, ta informacija se moze uciniti neprepoznatljivom.

Ovi podaci su kod prvog zahtjeva potrebni samo ukoliko ste prije podno$enja zahtjeva dobivali
nov€anu pomo¢ za nezaposlene po Socijalnom zakoniku Il (SGB 1ll), pa to pravo zbog nastu-
panja zabrane miruje ili je prijevremeno zastarjelo.

Kao jednokratna primanja treba navesti, na primjer, povrate poreza, naknade tro8kova poslo-
vanja, odobrenja prihoda na racunu, dobiti od igara na srecu i premija, ukoliko je priljev ovih
dohodaka unutar odgovarajuceg vremena (tj. od mjeseca podno$enja zahtjeva). To znadi da je,
na primjer, kod povrata poreza vazno stvarno prispijece uplate, a ne vremenski period oporezi-
vanja.

Primjer za neredovita primanja su neredovite prodaje umjetnickih djela umjetnica i umjetnika.

Ukoliko neki ¢lan Vase zajednice sa potrebom dobiva djecji doplatak, treba ga navesti. Djedji
doplatak se po pravilu u stvarno plaéenom iznosu ubraja djetetu kao dohodak. U izuzecima se
moze uracunati kod osobe s pravom na djedji doplatak.

Djecji doplatak za malodobno dijete koje naizmjeni¢no Zivi kod oba roditelja koji Zive odvojeno odnosno koji su raz-
vedeni treba kao dohodak uzeti u obzir samo u zajednici sa potrebom u kojoj Zivi i osoba koja ostvaruje pravo na
dobivanije dje¢jeg doplatka. To po pravilu nije zajednica sa potrebom sa povremenim (kra¢im) boravkom, tako da se
djecji doplatak ne uzima u obzir vezano uz tu zajednicu sa potrebom.

Pravo na djedji doplatak po pravilu imaju roditelji, posvoijitel;i ili udomitelji djeteta. Ukoliko dijete
Zivi kod bake i djeda, i oni mogu imati pravo na djedji doplatak. Samo dijete nema medutim to
pravo.

Kod predocavanja izvoda s raCuna dozvoljeno je zacrniti podatke. Ova mogucnost postoji medu-
tim samo kod knjizenja izdataka, a ne i kod prihoda. Kod knjiZzenja izdataka smiju se zacrnjivati
samo odredeni dijelovi u kojima su navedeni primatelj i tekst knjizenja. Poslovni proces, koiji je
uzet za osnovu, mora pritom biti plauzibilan za provjeru od strane Centra za posao. Tako bi, na
primjer, kod doznake ¢lanarina za politicke stranke zacrnjivanje imena neke stranke u izvatku s
racuna bilo moguée onda, kada kao svrha doznake jo$ ostaje prepoznatljiva rije€ “Clanarina”. U
nacelu se, u cilju ostvarivanja uvida, moze traZiti predo¢avanje izvoda s ra¢una za posljednjih
Sest mjeseci za svaki racun koji se vodi na ¢lanove zajednice sa potrebom. Centar za posao
smije pohraniti/snimiti i u datoteku odloziti kopije priloZenih izvoda racuna koje ste podnijeli kada
se iz izvoda jasno vide €injenice koje imaju izravan utjecaj na naknadu za koju podnosite zahtjev
prema SGB II. O €uvanju/ snimanju vasih izvoda racuna u pojedinim slu¢ajevima odlu¢uje nad-
lezni Centar za posao. Ukoliko ¢uvanje/snimanje nije potrebno, vase izvode i preslike dobit ¢ete
natrag ili ¢e isti biti unisteni u skladu sa zakonima o zastiti podataka.

Od Fonda za obiteljske naknade (tzv.Familienkasse) dobit cete rjeSenje o djejem doplatku,
kojim se priop¢ava pravo na djecji doplatak.

Ukoliko Vas djecji doplatak dobivate od Fonda za obiteljske naknade (tzv.Familienkasse) Savez-
ne agencije za zapoSsljavanje, onda iz izvatka s racuna mozete vidjeti visinu doznacenog iznosa
i Vas broj djecjeg doplatka kao i, po pravilu, vremenski period za koji je taj iznos odreden.

Ukoliko je Fond za obiteljske naknade (tzv. Familienkasse) javne sluzbe nadlezna za isplatu
djecjeg doplatka, visinu djecjeg doplatka i odnosni vremenski period mozete vidjeti iz potvrde o
primanjima, ukoliko se djecji doplatak isplacuje zajedno sa zaradom, odnosno pla¢om.

Od dijela izvrSnog rjeSenja za uzdrzavanje, iz kojeg proizlazi visina obaveze uzdrzavanja, uzima
se preslika u spis.

Putem naloga za oslobadanje od obaveza izdanog kod nekog kreditnog instituta mozete sprijeci-
ti da se od prihoda od kapitala (npr. kamate, dividende) automatski odbijaju porezi.
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Podaci o trziSnoj vrijednosti gradevinskih zemljista ili stanova u privatnom vlasnistvu potrebni su
da bi Centar za posao eventualno mogao provijeriti situaciju glede iskoriStavanja nekretnina pro-
dajom, uzimanjem zajma na osnovu nje ili iznajmljivanjem iste. Kao dokaz za trZidnu vrijednost
nekretnine vaze kupoprodajni ugovori ili misljenja vjestaka o trzi$noj vrijednosti (uvijek kao pres-
lika), koji nisu stariji od tri godine. Ukoliko ne postoji odgovaraju¢a dokumentacija, onda Centar
za posao kod neizgradenih povrSina zemljiSta za osnovu obracuna uzima vrijednost iz tablica o
orijentacijskoj vrijednosti zemljista, a kod izgradenih zemljiSta podatke iz zbirki s kupoprodajnim
cijenama odbora vjestaka pri uredima za katastar i geodetskim zavodima.

Ocinstvo za izvanbracno dijete dokazuje se ispravom o priznanju o€instva i izjavi o suglasnosti ili
rieSenjem suda za obiteljske predmete. Ne predo€ava se misljenje vjeStaka o ocinstvu.

U okviru ispitivanja prava na uzdrzavanje morate predociti neku postoje¢u izvrSnu ispravu za
uzdrzavanje (na primjer rijeSenje o uzdrzavanju, privremeni nalog u sporovima u svezi s uzdrza-
vanjem), poravnanje ili pisane sporazume, iz kojih proizlazi pravo na uzdrzavanje. Takva doku-
mentacija se u principu prigodom prvog podno$enja zahtjeva ne uzima u spis. Va$ Centar za
posao ¢e samo naznaditi, da su dokazi bili predo¢eni. Samo kada se nakon podrobnog provje-
ravanja utvrdi da je pravo na uzdrzavanje presSlo na Centar za posao, saCinjavaju se preslike
dokumentacije koja je potrebna za ostvarivanje ovih prava i isti se uzimaju u spis. U slu¢aju
predoCavanja presude ili rjeSenja o rastavi braka to se ograni€ava na izvrSnu ispravu za uz-
drzavanje. Cim preslike viSe nisu potrebne (pravo je ostvareno ili je do$lo do zastare), one se
unistavaju. U pojedinim sluajevima moze biti nuzno i predo¢avanje originala (npr. u slucaju pri-
jenosa osnove prema ¢lanku 727 Zakona o parniénom postupku Savezne Republike Njemacke
(Zivilprozessordnung).

Zastupnica odnosno zastupnik u postupku u svezi s uzdrzavanjem moze biti odvjetnica ili odvjet-
nik, pravni savjetnik, skrbnica ili skrbnik ili Ured za mlade.

Kod predoc¢avanja korespondencije dozvoljena su prethodna zacrnjivanja. Preslike se uzimaju u
spis samo ukoliko su glede sadrzaja potrebne za ostvarivanje prenesenih prava na uzdrzavanje.

U ostala primanja spadaju, na primjer, mirovine, nov€ana pomo¢ za nezaposlene po Socijalnom
zakoniku Ill (SGB lll), nov€ana pomo¢ roditeljima ili nov€ana naknada za vrijeme bolovanja.

Ukoliko Vam je Stetu nanio neki ¢lan obitelji, Centar za posao ga ne obvezuje na naknadu Stete
ukoliko:

* nije postojalo namjerno osteéenje i
«  ukoliko je postojala kuéanska zajednica.

Isto vrijedi i za slu€aj kasnijeg zaklju€enja braka izmedu Stetnice/Stetnika i oStecenice/ostecenika.

Predocavanjem dokumentacije koja sluzi razjasnjenju slu¢aja Centar za posao Zeli sebi pribaviti
sliku o postojeéem stanju. Posto se pravni spor za naknadu Stete po pravilu okon¢ava presudom,
poravnanjem ili priznanjem, dovoljno je u tom sluc€aju priloziti presliku odgovaraju¢eg dokumenta.

Molimo Vas da prilozZite izjavu o oslobadanju lije¢nika od obveze povjerljivosti. Molimo Vas da
predocite presliku postoje¢ih medicinskih izvjestaja koja se odnose na nezgodu odnosno Stetni
dogadaj.

Ukoliko imate nedoumice, da ove informacije otkrijete referentici odnosno referentu, tu dokumen-
taciju mozete predati u zatvorenoj omotnici. Uvid u stru¢na misljenja se ograni¢ava na osobe
koje su za to ovlastene.

Ukoliko ste Vi ili neki ¢lan VaSe zajednice sa potrebom u trenutku podno$enja zahtjeva za no-
v€anu pomo¢ za nezaposlene Il osigurani kod nekog privatnog poduzeéa za zdravstveno osigu-
ranje, na zahtjev se odobrava potpora za privatno zdravstveno osiguranje i osiguranje za potrebe
njege.

Osobe neke zajednice sa potrebom, koje nisu radno sposobne koje dakle dobivaju socijalnu
pomoc¢ ili nov€anu pomo¢ za nezaposlene |l dobivaju samo u vidu pozajmice, mogu osim toga
podnijeti zahtjev za potporu za doprinose za osiguranje, ukoliko imaju obvezno zakonsko, dobro-
voljno zakonsko ili privatno zdravstveno osiguranje i osiguranje za potrebe njege.

Morate dokazati visinu doprinosa. |z dokaza o privatnim doprinosima za zdravstveno osiguran-
je pored njihovog iznosa mora biti vidljivo, da li isti odgovaraju doprinosima Vase individualne
bazi¢ne tarife. Ukoliko niste osigurani u osnovnoj tarifi, moraju se dodatno dokazati doprinosi
te tarife. Potpora se nacelno doznacCava direktno odredenom zdravstvenom osiguranju. Molimo
Vas da zbog toga navedete podatke o bankovnom racunu Vaseg zdravstvenog osiguranja.
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Ukoliko samo zbog pla¢anja Vasih doprinosa za zakonsko ili privatno zdravstveno osiguranje
ili osiguranje za potrebe njege postanete osoba kojoj je potrebna pomo¢, dobit ¢ete od Centra
za posao potporu za ove doprinose za osiguranje u iznosu Kkoji je neophodan za izbjegavanje
potrebe za dobivanjem pomoci. Potpora se kod zakonskog osiguranja isplacuje Vama osobno, a
kod privatnog osiguranja privatnom zdravstvenom osiguranju.

Nastalu kamatu na dug mozete dokazati, na primjer, predo€avanjem godiSnjeg izvoda s racuna
ili plana kamate i plana otplate. Podaci koji nisu potrebni mogu se uciniti neprepoznatljivim.

Po pravilu se ne mogu preuzeti otplac¢ivanja duga, jer plaéanje nov€ane pomoci za nezaposlene
Il ne smije sluziti za stvaranje imovine. Ukoliko Vam zbog neplac¢anja rata otplate glavnice prijeti
gubitak svojine nad stanom koji sami koristite, molimo Vas da kontaktirate Vas nadlezni Centar
za posao.

Pod ostalim troSkovima stanovanja podrazumijevaju se troSkovi, koji nisu navedeni u ugovoru o
zakupu stana. Po pravilu se ne mogu uzeti u obzir troSkovi mjesta za parkiranje, troSkovi elek-
tricne energije, trosSkovi kabelske televizije, zakup garaze i troSkovi telefona.

TroSkovi za stvaranje tople vode nisu obuhvaéeni u najnizem iznosu izdrzavanja. Ukoliko se
topla voda stvara preko srediSnjeg uredaja za grijanje i obraCunava preko troSkova grijanja, ti
troSkovi su predmet potrebe za stanovanje i grijanje. Ako se topla voda pak stvara decentralno
(na primjer preko proto€nog bojlera ili plinske pecéi), odobrava se iznos za vecu potrebu za cen-
tralno stvaranje tople vode. Stoga za provjeru potrebe obavezno ispunite broj 3 priloga KDU.
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