Instrucoes de preenchimento

Instrucdes da Agéncia Federal de Emprego (Bundesagentur fiir Arbeit) para o
preenchimento dos impressos de requerimento de subsidio de desemprego |l
(Arbeitslosengeld II)

As instrugdes de preenchimento séo parte constituinte do requerimento de prestacdes para a garantia da subsistén-

cia ao abrigo do Livro Il do Cédigo de Seguranca Social (Zweites Buch Sozialgesetzbuch — SGB l). Na ficha técnica
relativamente ao SGB Il podem ser obtidas informagdes adicionais.

Na pagina da Internet www.arbeitsagentur.de, as instrugdes e as ajudas eletronicas para o preenchimento estdo
também disponiveis nos seguintes idiomas: arabe, bulgaro, inglés, francés, grego, italiano, croata, persa, polaco,
portugués, romeno, russo, sérvio, espanhol e turco.

Note que as indicagdes/ajudas de preenchimento em lingua estrangeira ndo tém um carater legal vinculativo.

O seu pedido refere-se normalmente ao primeiro dia do més (§ 37 Paragrafo 2 Frase 2
SGB ll). Deve, por isso, fornecer os dados - sobretudo para a entrada do rendimento -
relativos ao més completo do seu requerimento.

Entregue cépias e ndo os documentos originais.

O requerimento para prestacoes segundo o SGB Il é composto pelo requerimento principal e diferentes
anexos, os quais devem ser adicionalmente preenchidos em conformidade com a sua situagdo de vida. Para
que seja possivel atribuir os mesmos de forma inequivoca, vocé deve introduzir os seus dados pessoais em
cada um dos anexos.

O Jobcenter precisa dos seus dados para decidir sobre o seu direito a prestagbes do
seguro basico e para as poder pagar-lhe.

A protecao de dados pessoais € extremamente importante e, por isso, o processamento dos
mesmos é realizado em conformidade com os regulamentos legais, sobretudo com o Regula-
mento Geral sobre a Protegdo de Dados da Unido Europeia (RGPD) e do Cadigo Civil.

Pode obter mais indicagdes legais relativas a protegao de dados junto do Jobcenter competente,
bem como ainda na Internet em www.arbeitsagentur.de/datenerhebung.

Como beneficiario(a) de subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld Il) ndo se aplica a si obriga-
toriedade no que diz respeito ao regime legal de seguro de pensao. Consequentemente, ndo sdo
feitas contribui¢cdes para o seguro de penséo. No entanto, o periodo de obtengéo do subsidiode de-
semprego |l é comunicado aentidade responsavel pelo segurode penséo. Porsuavez, estaverifica
aexisténcia de um periodo de consideragéo. Por favor, indique o0 seu nimero de seguro de pensao
para que seja possivel esta comunicacao. Este numero consta do seu cartdo de seguranga social.

Aindicagado do numero de telefone e do enderego de correio eletronico é facultativa. Porém, se
os indicar as suas perguntas poderao ser também esclarecidas por telefone ou por e-mail e, por
conseguinte, podem ser mais rapidamente processadas. Ao disponibilizar o numero de telefone
e 0 enderecgo de correio eletrénico, autoriza a utilizagéo interna destes dados.

Por norma, o BIC e o IBAN podem ser consultados em extratos de conta. O BIC e o IBAN podem
também ser consultados na pagina de servigos bancarios online, por exemplo em “Os meus da-
dos” ou “Detalhes da conta”, conforme a designagéo atribuida a estas areas pelo seu banco ou
pela sua caixa de depésitos. Além disso, estes dados também constam dos cartdes multibanco
ou de débito da maioria dos bancos e das caixas de depositos.

S6 € necessario indicar o BIC, se indicar uma conta fora do espago econémico europeu e quan-
do o assunto estiver relacionado com pedidos de isencgéo.

Se obtiver simultaneamente o subsidio de desemprego (Arbeitslosengeld) e o subsidio de de-
semprego |l (Arbeitslosengeld Il), ndo é possivel receber estas prestagbes em duas contas
diferentes por motivos técnicos.

Observe que, em caso de transferéncias para uma conta coletiva de cartdo de crédito, ndo é
tecnicamente possivel a indicagdo do numero do cartao de crédito e, dado o caso, podera haver
retornos de pagamentos. E portanto altamente recomendéavel utilizar uma conta corrente para
os pagamentos de beneficios.

Ao abrigo da Lei de Contas de Pagamento (Zahlungskontengesetz), todos(as) os(as) consumidores(as) com per-
manéncia regular na Unido Europeia tém direito a uma chamada conta basica. Informe-se junto de um banco ou
caixa de depdsitos. Também existe a possibilidade de receber as prestacdes através de um “mandado de paga-
mento por compensagao (Zahlungsanweisung zur Verrechnung)” (cheque postal). Isto significa que pode solicitar
0 pagamento das prestacdes em dinheiro em qualquer posto de pagamento da Deutsche Post ou da Deutsche
Postbank. No entanto, isto implica um custo fixo de 2,85 €, o qual sera diretamente descontado da prestacéo a qual
tem direito. Adicionalmente, o posto de pagamento ira cobrar taxas adicionais em caso de pagamento em dinheiro.
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Tanto vocé como os seus familiares podem receber prestagbes segundo o SGB Il mediante
rececao de uma notificagdo de admissdo em conformidade com o artigo 26.° da Lei sobre as
Pessoas Deslocadas e os Refugiados (Bundesvertriebenengesetz). Isto também se aplica caso
ainda nao tenha a nacionalidade alema.

Caso ja possua a nacionalidade alema3, a propriedade de retornado(a) de ascendéncia alema
nao é pertinente.

Os (as) titulares segundo a Lei sobre Prestagdes a conceder a Requerentes de Asilo (Asyl-
bewerberleistungsgesetz) estdo excluidos(as) das presta¢des ao abrigo do Livro Il do Cédigo
de Seguranca Social (SGB II).

Se comprovar o seu estado atual de residéncia legal mediante autorizagdo de residéncia ou
anuéncia, uma coépia destes pode ser guardada/arquivada nos documentos do Jobcenter.
Se usar como prova a declaragdo do Servigo Federal para as Migracdes e os Refugiados, basta
apresenta-la sem ter de guardar uma cdépia nos documentos.

Capaz de trabalhar é:

* quem, sob as condi¢des habituais do mercado de trabalho geral, tem capacidade para exer-
cer uma atividade profissional durante pelo menos trés horas por dia e

* nao esta impedido de o fazer por motivos de doenga ou deficiéncia durante pelo menos
seis meses.

Um direito a prestagbes ao abrigo do Livro Il do Cédigo de Seguranga Social (SGB Il) s6 se
aplica se pelo menos uma pessoa da sua comunidade de necessidade (Bedarfsgemeinschaft)
for considerada capaz de trabalhar.

Enquanto representante da comunidade de necessidade, tem de prestar informagdes — com
base nos seus conhecimentos — relativamente a capacidade para trabalhar dos membros re-
presentados na sua comunidade de necessidade. Nao fornega informagdes especificas sobre
doengas ou deficiéncias.

Como capazes de trabalhar sdo também consideradas as pessoas, das quais ndo se pode temporariamente esperar
0 exercicio de uma atividade profissional, por exemplo, por motivos de guarda de uma crianga com menos de trés
anos de idade, de cuidados a familiares dependentes ou de frequéncia escolar.

No caso de frequentar uma escola de formacao profissional, um curso de ensino superior ou
uma formacéo, podera ter direito a prestagbes segundo a Lei Federal do Apoio a Formacgéo
(Bundesausbildungsférderungsgesetz — BAf6G), a auxilios destinados a medidas de formacgéo
profissional (Berufsausbildungsbeihilfe — BAB), segundo os artigos 51.°, 57.°, 58.° do Livro Il
do Cadigo de Seguranga Social (Drittes Buch Sozialgesetzbuch — SGB lll), ou a um subsidio de
formagéao (Ausbildungsgeld — ABG) segundo o artigo 122.° do SGB III.

Tem a obrigacao de dar prioridade a BAfoG/BAB/ABG se tiver direito aos mesmos. Caso se apli-
que, o seu Jobcenter solicitar-lhe-a a apresentagdo de um requerimento de BAf6G/BAB/ABG,
caso ainda nédo o tenha feito e a sua formagéo for considerada elegivel.

Por norma, os(as) formandos(as) cuja formagéo é considerada elegivel ao abrigo da BAf6G
estdo excluidos(as) do direito a subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld Il). No entanto, no
caso de condigbes que justifiquem um chamado caso problematico, tém direito a um subsidio
ao abrigo do artigo 27.°, paragrafo 3, frase 2 do Livro Il do Cédigo de Segurancga Social (SGB ).

Excluidos(as) estéo, por exemplo, também formandos(as), cuja formacéo é considerada elegivel
ao abrigo de BAB ou ABG, caso estejam alojados(as) numa residéncia ou num internato, ou na
entidade formadora, com alimentagdo completa. Isto também se aplica quando formandos(as)
portadores(as) de deficiéncia estejam alojados(as) noutro local, sendo reembolsados(as) ao
nivel de alojamento e alimentag&o, durante uma formagéo profissional ou medidas preparatorias
para exercicio de uma profissao.

Em caso de cumprimento dos requisitos, estes(as) formando(as) tém, no entanto, direito a pres-
tacdes para cobertura de necessidades acrescidas ou, em casos particulares, direito a con-
cesséao de prestagcdes em condigbes de empréstimo.

Tém a obrigagdo de apresentar um comprovativo de que estdo alojados(as) num internato,
numa residéncia ou na entidade formadora durante a formagao profissional (por exemplo, me-
diante apresentagdo de declaragdo da entidade formadora). Por norma, ndo é necessaria a
apresentacdo de um contrato com a residéncia ou o internato. E permitido riscar as partes nédo
relevantes da copia apresentada.

A data do diploma ¢ decisiva para determinar a conclus&o da formag&o escolar ou profissional. No caso de ja se
encontrar numa formag&o escolar ou profissional, deve indicar a data de concluséo prevista.
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E preciso indicar a natureza do estabelecimento (sobretudo no que diz respeito a estabeleci-
mentos penitenciarios). Em caso de internamento num hospital (ou numa instituicédo de previ-
déncia ou num centro de reabilitagdo), € necessario indicar a permanéncia prevista.

Por norma, uma comunidade de necessidade (Bedarfsgemeinschaft) € composta pelo(a) titular
de prestagdes, capaz de trabalhar, e:

+ pelo seu (sua) cénjuge que nao viva permanentemente separado(a),

+ pelo seu (sua) parceiro(a) registado(a) do mesmo sexo que n&o viva permanentemente
separado(a) ou

*  por uma pessoa, com a qual o(a) titular de presta¢des, capaz de trabalhar, viva numa co-
munidade de responsabilidade e de apoio (Verantwortungs- und Einstehensgemeinschaft),
ou esteja, em “unido de facto”.

A comunidade de necessidade também abrange os(as) descendentes solteiros(as) pertencen-
tes ao agregado familiar e capazes de trabalhar, que ainda ndo tenham completado os 25 anos
de idade. Condigéo para tal € que estes(as) ndo consigam sustentar-se através de bens ou ren-
dimentos proprios (por exemplo, abono de familia e pagamento de alimentos). Até atingir os 18
anos de vida, as criangas que nao sejam capazes de trabalhar ainda pertencem a comunidade
de necessidade.

Pelo contrario, um ou ambos os progenitores que fagam parte do agregado familiar de um(a)
descendente solteiro(a), capaz de trabalhar, que tenha pelo menos 15 mas ainda nao tenha
completado os 25 anos de idade, pertencem a comunidade de necessidade se o(a) descenden-
te requerer prestagdes segundo o SGB Il

Mediante existéncia de uma comunidade de responsabilidade e de apoio (Verantwortungs- und
Einstehensgemeinschaft), os rendimentos e os bens do(a) seu(sua) parceiro(a) também devem
ser considerados no ambito da avaliagdo da necessidade de assisténcia.

Uma comunidade de responsabilidade e de apoio verifica-se quando o(a) parceiro(a) e o(a) titu-
lar de prestacdes, capaz de trabalhar, pertencem ao mesmo agregado doméstico privado que,
apds uma apreciagao sensata, remete para a vontade reciproca de assumir responsabilidade
um(a) pelo(a) outro(a) e de prestar apoio mutuo. Esta comunidade de responsabilidade e de
apoio aplica-se a parceiros do mesmo e de sexo diferente.

Estes devem ser considerados parceiros quando a relagao exprime uma determinada exclusivi-
dade, que ndo permita uma comunh&o de vida paralela equiparavel.

Além disso, deve existir entre o(a) necessitado(a) capaz de trabalhar e o(a) seu(sua) parceiro(a)
a possibilidade legal de celebragdo do matriménio.

Pressupde-se uma vontade reciproca de assumir responsabilidade e apoio um(a) pelo(a) ou-
tro(a) quando os(as) parceiros(as):

»  vivem juntos(as) durante mais do que um ano,

+  vivem juntos(as) com um filho comum,

+ cuidam juntamente de criangas ou de familiares num agregado doméstico privado ou
+ tém o direito de dispor dos rendimentos ou dos bens do(a) outro(a).

Para além dos regulamentos de suposigédo, ha também outros factos externos que podem jus-
tificar a apresentagdo de uma comunidade de responsabilidade e de apoio. Por exemplo, isto
pode ser uma promessa de casamento, uma habitagao propria comum, da qual usufruem, ou a
prestagao de cuidados a/ao parceiro(a) do mesmo agregado doméstico privado. Isso pode exigir
a recolha de mais dados.

A suposicdo pode ser refutada por si. No entanto, ndo é suficiente declarar que a suposi¢éo néo esta correta.
E necessario demonstrar e comprovar que os critérios referidos néo séo cumpridos, invalidando a suposigao através
de outras circunstancias.

Fornega sobretudo informagdes relativamente ao tempo da vida conjunta e fornega comprovativos para tal (por
exemplo, registo nos servigos de registo da populag&o, contrato de arrendamento ou apdlices de seguro). Em caso
de duvidas, entre em contacto com o seu Jobcenter responsavel.

O/A requerente representa a comunidade de necessidade (Bedarfsgemeinschaft).

Para toda a comunidade de necessidade é apenas necessario um requerimento. Ao preencher
o requerimento enquanto representante, deve incluir os(as) representados(as). Consulte os(as)
mesmos(as) relativamente as informacdes e aos dados basicos e pessoais. No entanto, os
membros da comunidade de necessidade podem apenas ser representados em parte, ou seja,
devem ser eles proprios a preencher e a assinar o Anexo EK e o Anexo VM.

No caso de os membros da comunidade de necessidade ndo estarem de acordo com a representagéo pelo(a) reque-
rente, eles proprios podem apresentar umrequerimento. Com um pedido proprio, os membros da comunidade de neces-
sidade suspendem os plenos poderes de representagéo e representam os seus proprios interesses (aplica-se corres-
pondentemente a § 36 Livro | do Codigo Civil ). Porém, mantém-se na comunidade de necessidade existente. Também é
possivel solicitar apenas os pagamentos para si proprio(a). Neste caso, os plenos poderes de representagéo man-
tém-se no restante.
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As pessoas que fazem parte do seu agregado, mas que ndo sdo membros da sua comunidade
de necessidade (Bedarfsgemeinschaft), pertencem a comunidade doméstica familiar (Haus-
haltsgemeinschaft), p. ex.:

+ parentes por filiagdo e por afinidade (por exemplo, pai ou mée, avd ou avo, padrasto ou
madrasta, irmaos ou irmas, tios e tias),

»  Criangas entregues a guarda de uma familia e os pais de acolhimento.

O Anexo HG deve ser preenchido individualmente para cada membro da comunidade de necessidade que viva com
parentes por filiagdo ou por afinidade num agregado familiar.

Exemplo:

Um casal vive juntamente com os seus dois filhos e o pai da esposa num agregado familiar. O Anexo HG
tem de ser preenchido tanto para a esposa como para 0 esposo, visto que a esposa tem uma relagéo
por filiagdo com o seu pai e 0 esposo uma relagao por afinidade. Adicionalmente, o Anexo HG tem de ser
preenchido para ambos os filhos, visto terem uma relagéo por filiagdo com o avo.

Uma comunidade puramente de habitagéo partilhada (Wohngemeinschaft) néo é considerada uma comunidade de
necessidade nem uma comunidade doméstica familiar. Ou seja, no requerimento de subsidio de desemprego |I
(Arbeitslosengeld I1) ndo tem de fornecer informagdes sobre as condicdes pessoais de eventuais coabitantes. Neste
caso, é suficiente indicar no ponto 2.1 do Anexo KDU a quota da renda que a(s) outra(s) pessoa(s) comunidade
de habitagdo partilhada paga(m) e mencionar o pagamento de subarrendamento no ponto 2 do Anexo EK como
rendimento.

Consequentemente, numa comunidade de habitagdo partilhada com varios adultos capazes de trabalhar podem
haver varias comunidades de necessidade, em fun¢éo do nimero de membros da comunidade de habitagao partilhada.

Por “outras pessoas” entende-se as pessoas que vivam consigo numa comunidade doméstica
familiar (Haushaltsgemeinschaft) ou numa comunidade de necessidade (Bedarfsgemein-
schaft). Vocé proprio ndo faz parte deste grupo.

Uma gravidez pode ser comprovada, por exemplo, através de uma declaragdo médica ou me-
diante apresentagéo da caderneta de gravida. No processo néo sera arquivada nenhuma copia.
Uma declaragdo médica pode estar associada a custos. O Jobcenter ndo assume estes custos.
As necessidades adicionais em caso de gravidez serdo reconhecidas a partir da 132 semana
de gestagao.

No caso de necessitar de uma dieta dispendiosa por motivos de saude, é necessario apresentar
uma declaragéo do(a) seu(sua) médico(a). Para tal, pode utilizar a declaragdo médica no verso
do Anexo MEB ou apresentar um atestado médico, no qual conste a doencga e a dieta prescrita.
As taxas para o atestado podem ser reembolsadas mediante pedido no valor adequado (atual-
mente, 5,36 €).

No caso de ter reservas em divulgar a doenca em causa a pessoa responsavel, pode entregar
os documentos necessarios num envelope fechado. Este sera entregue ao servico médico do
Jobcenter, que vai dar o seu parecer relativamente as necessidades acrescidas, sem especificar
a sua doenga.

As prestagdes a si concedidas relacionadas com a sua deficiéncia para participagdo na vida
profissional, subsidios de inser¢do ou outras ajudas para conseguir um posto de trabalho ade-
quado, que sao requisitos para concessao de uma necessidade acrescida, podem ser compro-
vadas mediante apresentagéo da respetiva notificacdo de prestagcbées. No processo ndo sera
arquivada nenhuma cépia.

Aindicagdo G ou aG pode ser comprovada mediante apresentagao do comprovativo de deficién-
cia grave. No processo ndo sera arquivada nenhuma cépia.

As necessidades que se mantém durante um longo periodo de tempo por circunstancias espe-
ciais, e que ndo podem ser evitadas, podem ser assumidas mediante requerimento. Trata-se,
por exemplo, de:

» artigos de higiene necessarios de forma constante devido a determinadas doencgas (por
exemplo, VIH, neurodermatite),

» despesas para concretizagdo do direito de visita em caso de pais separados.

Estas necessidades acrescidas s6 podem ser reconhecidas se nao for possivel cobrir as despe-
sas através de meios proprios.

As despesas de natureza unica, que podem ser cobertas através das prestagdes regulares ou
que podem ser absorvidas por um empréstimo sem juros (por exemplo, 6culos, préteses den-
tarias), nao representam uma necessidade especial corrente.

Indique os rendimentos de cada um dos membros da comunidade de necessidade (Bedarfs-
gemeinschaft). Como rendimentos devem ser consideradas todas as receitas em dinheiro e, em
determinados casos, monetariamente equivalentes.
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Isto inclui sobretudo:

+ rendimentos provenientes de trabalho por conta de outrem ou por conta prépria, do aluguer
ou arrendamento, da agricultura e silvicultura,

* abono de familia (Kindergeld), subsidios em substituicdo da remuneracgéo, tais como
subsidio de desemprego (Arbeitslosengeld), subsidio por insolvéncia (Insolvenzgeld),
subsidio transitério (Ubergangsgeld), subsidio de doenca (Krankengeld), subsidio de apoio
a formacao profissional (Berufsausbildungsbeihilfe),

* pensdes do regime obrigatério de seguranga social (por exemplo, pensao de velhice (Al-
tersrente) ou prestacdes de compensacédo de mineiros (Knappschaftsausgleichsleistung),
penséo por acidente ou danos e doenca profissionais (Unfallrente/Verletztenrente), pensdes
do estrangeiro, pensdes profissionais ou pensdes de reforma,

+ pagamento de alimentos, prestagdes segundo a Lei sobre os Adiantamentos de Pensdes
de Alimentos (Unterhaltsvorschussgesetz),

*  juros, rendimentos de capitais,

» subsidio de alojamento (Wohngeld), assisténcia social (Sozialhilfe) ao abrigo do Cddigo de
Segurancga Social (Zwélftes Buch Sozialgesetzbuch) e

. outras receitas correntes ou, de natureza Unica, por exemplo, subsidio parental (Elterngeld),
subsidio de assisténcia para fins educacionais (Pflegegeld fiir erzieherischen Einsatz) ao
abrigo do Cédigo de Seguranca Social (Achtes Buch Sozialgesetzbuch).

Indique também as receitas provenientes de atividades secundarias isentas de contribuigbes
para a segurancga social. Aos rendimentos pertencem também os subsidios de representacao
(Aufwandsentschadigung) em caso de uma atividade honoraria ou sem fins lucrativos. As res-
tantes receitas correntes ou de natureza Unica pertencem, entre outras, a renda vitalicia para
um bem imobiliario vendido e o reembolso do imposto. As presta¢des de indemnizagdo também
devem ser incluidas.

As alteragdes dos rendimentos dentro da sua comunidade de necessidade influenciam o mon-
tante do subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld 1) e do subsidio social (Sozialgeld) deven-
do, por isso, ser sempre imediatamente comunicadas.

Indique os bens de todos os membros da comunidade de necessidade (Bedarfsgemeinschaft).

Por bens entende-se a totalidade das posses de uma pessoa passiveis de uma avaliagdo
monetaria, independentemente de se encontrarem no proprio pais ou no estrangeiro. Isto inclui
sobretudo:

+ depdsitos bancarios e poupangas (também online), dinheiro vivo, titulos, acgdes,
empréstimos, fundos de agdes,

*  pretensdes/créditos,
. veiculos a motor (por exemplo, automaével, motociclo),

» seguros de vida de capital diferido, fundos de pensbes privados, contratos de crédito
habitagao,

» propriedades imdveis construidas e ndo construidas, habitagdo propria (por exemplo,
habitagdes uni ou multifamiliares), apartamentos proprios e

» outros bens (por exemplo, objetos de valor, quadros, joias).

Um bem é considerado aproveitavel caso possa ser utilizado para assegurar a subsisténcia ou caso o seu valor
monetario possa ser utilizado para 0 mesmo fim por meio de consumo, venda, empréstimo, aluguer ou arrendamento.
Os bens nédo sdo considerados aproveitaveis se o(a) proprietario(a) néo dispuser deles (por exemplo, por ter sido
hipotecado). O Jobcenter responsavel avalia se os bens sdo aproveitaveis.

Para fins de verificagdo dos bens, 0 Jobcenter pode solicitar a apresentagao dos respetivos documentos, por exemplo,
as demonstragdes de resultados dos Ultimos anos ou extratos de conta (para mais informagdes, consulte o numero
37 “Extratos de conta”) para fins de consulta. Os Jobcenters podem fazer copias das informagdes importantes para
as prestacoes, constantes dos documentos supramencionados, e arquiva-las. As alteragdes ao nivel de bens dentro
da sua comunidade de necessidade influenciam o montante do subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld Il) e do
subsidio social (Sozialgeld) devendo, por isso, ser sempre imediatamente comunicadas.

Os direitos prioritarios podem ser utilizados para reduzir a sua necessidade de assisténcia ou
para excluir o seu direito ao subsidio de desemprego |l (Arbeitslosengeld II).

Estes direitos podem, por exemplo, ser:
+ direitos a alimentos segundo o Cédigo Civil (Birgerliches Gesetzbuch),

+ direito a subsidio de alojamento (Wohngeld)/subsidio para encargos de proprietario (Las-
tenzuschuss) que deve ser requerido junto da administragdo municipal ou distrital,

+ direito a abono de familia (Kindergeld)/subsidio familiar (Kinderzuschlag) que deve ser re-
querido junto da Caixa de Familia (Familienkasse),

+ direito a adiantamento sobre a pensdo de alimentos (Unterhaltsvorschuss) que deve ser
requerido junto dos Servigos de Assisténcia a Menores (Jugendamt),
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» direito a subsidio de desemprego (Arbeitslosengeld) que deve ser requerido junto da sua
Agéncia de Emprego (Agentur fir Arbeit),

« direito a pensdes (estrangeiras),

+ direito a subsidio parental (Elterngeld)/subsidio de maternidade (Mutterschaftsgeld),
+ direito a subsidio de formagao (Ausbildungsférderung) ou

+ direito a subsidio de doenga (Krankengeld).

Fornega informagdes relativamente as suas atividades dos ultimos 5 anos antes da apresentagao
do requerimento, para que seja possivel verificar se tem um direito prioritario a subsidio de
desemprego (Arbeitslosengeld) segundo o Livro Il do Cédigo de Seguranga Social (SGB IlI).

Preencha a tabela de forma completa.

Indique as atividades por conta prépria e os periodos de prestagdo de cuidados ao abrigo do
Livro Xl do Cdédigo de Segurancga Social (Elftes Buch Sozialgesetzbuch), visto que também
existe a possibilidade de um seguro facultativo continuado ao nivel do seguro de desemprego.

Além disso, sdo importantes os periodos de tempo de obtengdo de um subsidio em substituicdo
da remuneragao, tais como o subsidio de maternidade (Mutterschaftsgeld), subsidio de doenga
(Krankengeld), subsidio por acidente ou doenga profissional (Verletztengeld), subsidio de
assisténcia por doenca (Versorgungskrankengeld), subsidio transitério (Ubergangsgeld) ou uma
pensdo devido a uma incapacidade total. Introduza também os periodos de guarda de uma
crianga com menos de trés anos de idade.

Direitos perante terceiros podem, por exemplo, ser:

» direitos de pagamento contratuais,

+ direitos a indemnizagéo,

« direitos perante a entidade patronal (salérios pendentes),

. direitos resultantes de enriquecimento sem causa,

. direitos resultantes de uma heranga,

+ direitos de restituicao de doacgdes,

+ direitos resultantes de um contrato de transferéncia ou um contrato de manutengéo vitalicio,
« direitos resultantes de um regime profissional de pensé&o ou

+ pagamentos de renda vitalicia contratualmente assegurados e ndo cumpridos.

Para além de todos os tipos de pensbes e compensagobes, etc., devem também ser indica-
dos subsidio de desemprego (Arbeitslosengeld), subsidio de doenga (Krankengeld), abono de
familia (Kindergeld), subsidio familiar (Kinderzuschlag), subsidio de alojamento (Wohngeld),
assisténcia social (Sozialhilfe) ao abrigo do Cédigo de Seguranga Social (Zwdlftes Buch Sozial-
gesetzbuch), subsidio parental (Elterngeld), subsidio de assisténcia (Pflegegeld) e subsidio por
insolvéncia (Insolvenzgeld).

O Jobcenter tem a obrigacdo de assegurar para si e para os membros da sua comunidade
de necessidade (Bedarfsgemeinschaft) um seguro de saide e de cuidados continuados. Para
tal, € necessario que o Jobcenter tenha conhecimento se e de que forma (regime legal ou
privado) vocé e os membros da sua comunidade beneficiaria estdo/estiveram abrangidos por
um seguro de saude subscrito existente ou pela seguradora que existiu por ultimo. Por este
motivo, fornega os dados correspondentes e apresente um certificado de membro ou de outro
tipo de comprovativo a Caixa de Previdéncia (Krankenkasse) selecionada. Alternativamente,
pode ser apresentado o ultimo cartdo eletrénico do seguro de saude valido ou uma cépia do
mesmo. Do cartdo eletrénico do seguro de saude n&o sera arquivada uma copia.

Se, antes do inicio de obteng&o do subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld Il), vocé ou um
membro da sua comunidade de necessidade se encontrava num regime de seguro privado, num
regime legal subscrito numa base facultativa ou se ndo se encontrava assegurado, preencha o
Anexo SV (seguranga social para beneficiarios de subsidio de desemprego).

O Anexo SV deve também ser preenchido:
*  sereceber subsidio de desemprego Il apenas a titulo de empréstimo ou

* caso tenha completado os 15 anos de idade, mas nao tenha capacidade para trabalhar e,
consequentemente, receber subsidio social (Sozialgeld) ou

*  se passasse a necessitar de assisténcia s6 com base nas suas contribuigdes para o seguro
de saude e de cuidados continuados.

Por norma, tera neste caso direito a um subsidio para as suas contribuigcdes.

Para mais informagdes, consulte o numero 50 “Subsidio para as contribuicdes de seguro de saude e de cuidados
continuados”.
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Mesmo que vocé ou um membro da sua comunidade de necessidade ainda ndo tenha subscrito
um seguro, sera, por norma, efetuado um seguro de saude e de cuidados continuados em
regime legal no caso de obtengio do subsidio de desemprego Il.

Contudo, sob certas condi¢des (por exemplo, trabalho independente em tempo integral), ndo
existe um seguro obrigatério no seguro legal de cuidados de saude e de longo prazo. Em tais
casos, vocé seria obrigado a fazer um outro tipo de seguro (regime de seguro privado ou membro
voluntario dos seguros legais e seguros de cuidados de enfermagem). Para mais perguntas,
entre em contato com um provedor de seguro de saude.

Uma atividade profissional principal por conta prdpria aplica-se ao exercer uma atividade de agricultura e silvicultura,
numa exploracéo industrial/comercial ou outra atividade “freelance” com vista a obtengéo de lucros com independéncia
pessoal, por sua conta e risco, que representa o foco principal da sua vida profissional no que diz respeito ao contexto
econdémico (rendimento) e tempo dedicado (horas/semana), superando claramente quaisquer outras possiveis
atividades em conjunto. Pressupde-se legalmente uma atividade profissional principal quando, relacionado com a
atividade por conta propria, pelo menos um(a) trabalhador(a) exerce mais do que um “emprego menor” (geringfiigige
Beschaftigung). Esta suposicdo pode ser refutada mediante apresentagéo de respetivos comprovativos. Caso tenha
duvidas ao avaliar esta questéo, entre em contacto com a Caixa de Previdéncia.

Enquanto beneficiario(a) de subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld 1) tem, por norma,
obrigatoriedade no que diz respeito ao regime legal de seguro de saude e de cuidados continua-
dos. Se receber subsidio de desemprego I, ndo é permitido um seguro extensivel ao agregado
familiar. No entanto, um seguro extensivel ao agregado familiar € possivel em caso de obtengao
de subsidio social (Sozialgeld).

Se, até a data, estava abrangido(a) por um seguro extensivel ao agregado familiar, tera, quando
do inicio de obtengdo do subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld 1), um direito de opgéo
relativamente a Caixa de Previdéncia Publica (gesetzliche Krankenkasse). Se optar por usufruir
deste direito de opgéo, apresente a Caixa de Previdéncia selecionada, num prazo de duas se-
manas e de preferéncia juntamente com o seu requerimento de subsidio de desemprego I, um
certificado de membro ou outro tipo de comprovativo. Se ndo optar por uma Caixa de Previdén-
cia nova, passara a ter obrigatoriedade na sua Caixa de Previdéncia atual.

Se a necessidade especial, irrefutavel e corrente, ndo de natureza Unica, tiver como motivo uma
doenca, é suficiente o respetivo atestado, no qual um(a) médico(a) confirma a necessidade
especial e especifica a doenga.

No caso de ter reservas em divulgar a pessoa encarregue a doenga em causa, pode entregar
os documentos necessarios num envelope fechado. Este sera entregue ao servico médico do
Jobcenter, que vai dar o seu parecer relativamente as necessidades acrescidas, sem especificar
a sua doenga.

Se o rendimento do foco principal da sua vida profissional ndo exceder 450 Euros por més, n&o
deve ser indicada nenhuma categoria tributaria.

As receitas provenientes de chamados “trabalhos de férias” (Ferienjobs) ndo sdo consideradas
mediante as seguintes condi¢des:

*  Of(a) estudante tem menos de 25 anos de idade.

» Of(a) estudante frequenta uma escola de formagéo geral ou profissional, sendo que nao é
remunerado(a) pela formacéo.

* As atividades sao exercidas durante as férias, ou seja, entre dois periodos escolares.
+ As atividades de férias tém uma duragao total inferior a quatro semanas por ano civil.
*  Por ano civil, as receitas ndo excedem um montante de 1200 € brutos.

Os subsidios de representacdo (Aufwandsentschadigung) sdo pagamentos (beneficios
em dinheiro ou espécie) pelo exercicio de uma atividade secundaria, honoraria ou sem fins
lucrativos, para compensagdo dos seus esfor¢cos e das despesas resultantes do exercicio da
atividade. Por norma, sera pago(a) através de cofres publicos com base em regulamentos de
direito publico. Atividades tipicas s&o, por exemplo, treinadores(as) (por exemplo, num clube) ou
presidente honorario(a) da Camara.

Os subsidios de representagdo devem também ser indicados no caso de serem isentos de
impostos (artigo 3.°, nimero 12, 26, 26a ou 26b do Cddigo do Imposto sobre o Rendimento
(Einkommensteuergesetz)).

Anexe comprovativos das despesas resultantes da atividade secundaria, honoraria ou sem fins
lucrativos. Geralmente, é suficiente uma indicagdo das mesmas de forma abreviada. Se for possi-
vel identificar o comitente com base nos comprovativos, pode-se tornar esta informacéo ilegivel.
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Num primeiro requerimento, estas informagdes sdo apenas necessarias caso tenha recebido
subsidio de desemprego (Arbeitslosengeld) ao abrigo do Livro Ill do Cédigo de Seguranga
Social (SGB Ill) antes de apresentar o requerimento, e este direito estiver suspenso ou
antecipadamente extinguido devido a um periodo de suspensao.

Nas receitas de natureza unica devem ser indicados, por exemplo, restituicbes de impostos,
reembolso de despesas de exploragao, créditos de rendimento, receitas de jogos de azar e gra-
tificacdes, desde que estas receitas ocorram durante o periodo de necessidade (ou seja, a partir
do més de apresentagdo do requerimento). Por exemplo, no caso de restituicbes de impostos, o
que interessa é o regresso real e ndo o periodo de tributagdo a qual se refere.

Receitas irregulares séo, por exemplo, vendas irregulares de obras de arte por artistas.

Se um membro da sua comunidade de necessidade (Bedarfsgemeinschaft) receber abono de
familia (Kindergeld), o mesmo deve ser comunicado. Por norma, o abono de familia & atribuido
como rendimento ao/a respetivo(a) descendente no montante realmente pago. Em casos exce-
cionais, pode ter de ser atribuido ao/a titular do direito ao abono de familia.

0 abono de familia para um menor, que viva alternadamente com ambos os progenitores separados ou divorciados,
pode apenas ser considerado como rendimento na comunidade de necessidade onde o(a) titular do direito ao abono
de familia vive. Por norma, néo se trata da comunidade de necessidade com permanéncia temporaria (mais curta)
do(a) descendente, ndo devendo o abono de familia ser incluido nessa mesma.

Os titulares do direito ao abono de familia (Kindergeld) s&o, por norma, os progenitores, pais ado-
tivos ou pais de acolhimento da crianga. Se a crianga viver com os avos, estes podem também ser
os titulares do direito ao abono de familia. A prépria crianga ndo tem direito ao abono de familia.

Na apresentagéo de extratos da conta €&, por norma, permitido riscar partes e torna-las assim
ilegiveis. No entanto, esta possibilidade aplica-se apenas as despesas e nio as receitas. S6 é
permitido riscar determinadas partes referentes ao destinatario e a descricdo das despesas. A
operagao comercial em si tem de permanecer percetivel para fins de verificagdo pelo Jobcenter.
Por exemplo, em caso de transferéncia de quotas de sdécios para partidos politicos, s6 é
permitido riscar o nome do partido no extrato da conta, se continuar a ficar visivel que se trata
de uma “Quota de sécio”. Por norma, pode ser exigida a apresentacdo de extratos de todas
as contas dos ultimos seis meses para fins de consulta, de todos os membros da comunidade
de necessidade (Bedarfsgemeinschaft). As cépias dos extratos de conta por si apresentados
podem ser guardadas/arquivadas no Jobcenter, caso os extratos apresentem factos relevantes
que tenham efeito direto sobre as condigdes dos direitos das prestagdes requeridas por si
conforme o Livro Il do Cédigo de Segurancga Social (SGB Il). O Jobcenter responsavel decidira
em cada caso individual sobre a guarda/o armazenamento dos extratos de sua conta. Se nao
for necessario uma guarda/um armazenamento, recebera os extratos de conta, ou suas copias
de volta, ou as cépias serdo destruidas em conformidade com a protegéo de dados.

Recebera da Caixa de Familia (Familienkasse) uma notificagdo que Ihe comunica o direito ao
abono de familia (Kindergeld).

Se a Caixa de Familia da Agéncia Federal de Emprego (Bundesagentur fir Arbeit) for responsavel
pelo pagamento do abono de familia, pode consultar o montante transferido e o nimero de
abono de familia no extrato da conta, assim como o periodo ao qual o montante se destina.

Se o responsavel pelo pagamento do abono de familia for uma Caixa de Familia do Servigo
Publico, pode consultar o montante do abono de familia e o periodo ao qual se refere no
certificado de vencimentos, desde que o abono seja pago juntamente com o salario ou ordenado.

No processo € arquivada uma copia da parte da decisdo em matéria de alimentos, a partir da
qual se deduz o montante da obrigac&o de alimentos.

Através de um pedido de isengdo numa instituigdo de crédito, pode prevenir a dedugao automa-
tica de impostos dos rendimentos de capitais (por exemplo, juros, dividendos).

Informagdes relativas ao valor comercial de terrenos ou apartamentos proprios s&o necessarias
para que o Jobcenter possa avaliar a possibilidade de aproveitamento do bem imobiliario por
venda, empréstimo ou aluguer. Como comprovativo do valor comercial dos bens imobiliarios
podem ser utilizados contratos de compra e venda ou pareceres do valor comercial (sempre
uma coépia), que ndo tenham mais de trés anos. No caso de néo existirem documentos desta na-
tureza, o Jobcenter consultara tabelas de valores referenciais de terrenos em caso de terrenos
nao construidos. No caso de terrenos construidos, sdo tomadas de referéncia as informacgdes
da compilagao de dados de valores de compra nos comités de avaliagdo das conservatorias do
registo predial e de topografia.
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A paternidade de uma crianga ilegitima é comprovada pela certiddo de reconhecimento da
paternidade e declaragado de consentimento da mae ou por uma decisédo do Tribunal Familiar.
N&o é necessario apresentar um teste de paternidade.

No ambito da verificagdo de direitos a alimentos, deve apresentar uma decisdo em matéria de
alimentos existente (por exemplo, decisdo de alimentos, instrugbes provisérias em matéria de
alimentos), um compromisso ou acordos por escrito que demonstrem o direito a alimentos. Por
norma, estes tipos de documentos ndo sdo arquivados na apresentagédo do primeiro requeri-
mento. No Jobcenter sera apenas anotado que os comprovativos foram apresentados. Apenas
quando, apds uma analise, se determina que o direito a alimentos passou para o Jobcenter,
serdo efetuadas copias dos documentos necessarios para a execugao dos direitos, sendo estas
arquivadas no processo. Em caso de apresentagdo de uma sentenga de divorcio ou de uma
decisdo de divorcio, isto limita-se a decisdo em matéria de alimentos. Assim que as copias
deixarem de ser necessarias (direito foi concretizado ou prescreveu), estas serdo destruidas.
Em casos individuais, podera também ser necessaria a apresentagéo do original (por exemplo,
em caso de transmissao de um titulo segundo o artigo 727.° do Cddigo de Processo Civil (Zivil-
prozessordnung).

O(a) representante no processo em matéria de alimentos pode ser um(a) advogado(a), um(a)
conselheiro(a) juridico(a), um(a) assistente ou os Servigos de Assisténcia a Menores (Jugen-
damt).

Na apresentacao de correspondéncias, sdo permitidas partes previamente riscadas e tornadas
assim ilegiveis. Cépias sdo apenas arquivadas desde que o seu conteldo seja necessario por
motivos de execugdo dos direitos a alimentos transferidos.

Outros rendimentos sao, por exemplo, pensdes, subsidio de desemprego (Arbeitslosengeld) ao
abrigo do Livro Ill do Cddigo de Seguranga Social (SGB lll), subsidio paternal (Elterngeld) ou
subsidio de doenga (Krankengeld).

No caso de danos sofridos através de um familiar, este ndo sera obrigado pelo Jobcenter a uma
indemnizag&o no caso de:

. danos sofridos de forma nao deliberada e
. existéncia de uma comunidade doméstica.

O mesmo se aplica no caso de um matrimoénio posterior entre a pessoa causadora dos danos e
a pessoa que sofreu os danos.

Com a apresentagédo de documentos relevantes para o caso, o Jobcenter pretende obter uma
ideia dos factos. Uma vez que uma sentenga, um compromisso ou um reconhecimento termina,
por norma, uma acgéo legal em termos de indemnizagéo, é suficiente anexar uma cépia do
respetivo documento.

Anexe uma declaragao relativamente a desvinculagéo do sigilo médico. Apresente uma cépia de
pareceres médicos existentes relativamente ao acidente ou a ocorréncia de danos.

No caso de ter reservas em divulgar a pessoa encarregue as informagdes em causa, pode
entregar os documentos necessarios num envelope fechado. Apenas pessoas com a devida
autorizacio terdo acesso aos pareceres.

Se vocé ou um membro da sua comunidade de necessidade (Bedarfsgemeinschaft) tiver
um seguro subscrito num prestador de seguros de saude privado quando da apresentacéo
do requerimento de subsidio de desemprego Il (Arbeitslosengeld Il), € concedido, mediante
requerimento, um subsidio relativamente ao seguro privado de saude e de cuidados continuados.

Além disso, as pessoas de uma comunidade de necessidade, que ndo sejam capazes de
trabalhar — ou seja, que recebam um subsidio social (Sozialgeld) — ou recebam subsidio de
desemprego Il apenas em condi¢cdes de empréstimo, podem requerer um subsidio para as
contribui¢cdes de seguro caso tenham um seguro de saude e de cuidados continuados obrigatério
em regime legal, em regime legal subscrito numa base facultativa ou privado.

Tem de comprovar os montantes das contribuicbes. No comprovativo das contribuigbes do
seguro de saude privado deve constar o respetivo montante e se estas correspondem as
contribuicbes da sua tarifa de base individual. Caso 0 seu seguro ndo corresponda a tarifa
de base, as contribuicdes desta tarifa devem ser adicionalmente comprovadas. Por norma, o
subsidio é diretamente transferido para a respetiva Caixa de Previdéncia (Krankenkasse). Por
isso, fornega os dados bancarios da sua Caixa de Previdéncia.

Caso passe a necessitar de assisténcia s6 com base nas suas contribuicdes para o seguro de
saude e de cuidados continuados em regime legal ou privado, recebe um subsidio do Jobcenter
para estes mesmos seguros, no montante necessario para evitar a necessidade de assisténcia.
No caso de um regime legal de seguro, o subsidio sera pago a si proprio(a) e, no caso de um
seguro privado, ao seguro de saude privado.
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Subsidio para as contri-
buicdes de seguro de
saude e de cuidados
continuados



Os juros de divida podem ser comprovados, por exemplo, mediante apresentagdo de um extrato
anual da conta ou um plano de juros e de amortizagao. Podem-se tornar ilegiveis as informacdes
que nao sao necessarias.

Por norma, as amortizagbes ndo podem ser assumidas, visto que o pagamento do subsidio de
desemprego Il (Arbeitslosengeld Il) ndo se destina ao aumento de riquezas. No caso de o0 ndo
pagamento das taxas de amortizagéo estar associado a um risco de perda de habitagao prépria,
da qual esta a usufruir, entre em contacto com o Jobcenter responsavel pelo seu caso.

Por outras despesas habitacionais entende-se as despesas que ndo constem do contrato de
arrendamento. Por norma, ndo séo consideradas despesas de lugar de estacionamento, de
eletricidade, de assinatura de cabo, de aluguer de garagem e de telefone.

Os custos da obtencéo de agua quente ndo estdo normalmente incluidos nas necessidades
basicas. Desde que a agua quente seja obtida através do aquecimento central e calculada
através dos custos de aquecimento, estes custos fazem parte das necessidades de alojamento
e aquecimento. Se a agua quente for, porém, obtida de forma descentralizada (por exemplo
através de um esquentador ou uma caldeira), é concedida uma necessidade acrescida para a
obtengdo descentralizada de agua quente. Deve, para tal, preencher o nimero 3 do Anexo KDU
para verificar a reivindicagao.
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Schuldzinsen
Juros de divida

Sonstige Wohnkosten

Outras despesas
habitacionais

(53) Mehrbedarf fiir die de-
zentrale Warmwasser-
erzeugung
Necessidades acrescidas
para a obtengao descentrali-
zada de agua quente





